
1



2

Het programma opent met de mapjes 
‘jaaropbrengsten’, ‘handleiding’ en ‘knoppenblad’

Klik op ‘knoppenblad’’

Het programma opent met de mapjes 
‘jaaropbrengsten’, ‘handleiding’ en ‘knoppenblad’

Klik op ‘knoppenblad’’

Selecteer in het pulldown venster 
het beginjaar.

Selecteer in het pulldown venster 
het beginjaar.

Klik vervolgens op de knop 
‘formulieren’ van het jaar waarvan u 

gegevens wilt invullen

Klik vervolgens op de knop 
‘formulieren’ van het jaar waarvan u 

gegevens wilt invullen



3

Het programma opent met dit blad.
Vul in deze balk de naam in van de 

school.

Het programma opent met dit blad.
Vul in deze balk de naam in van de 

school.

Klik op het grijze pijltje en selecteer 

het begin van het schooljaar. 

Het eind van het schooljaar komt 
automatisch in beeld.

Klik op het grijze pijltje en selecteer 

het begin van het schooljaar. 

Het eind van het schooljaar komt 
automatisch in beeld.

Lees ook even de informatie over  

Dle en Cito.

Lees ook even de informatie over  

Dle en Cito.

Wilt u de bladen printen en voorzien 

van een titelblad dan kunt u dit blad 
printen.

Bij de ‘toelichting’ vindt u de nodige 

extra informatie. 

Wilt u de bladen printen en voorzien 

van een titelblad dan kunt u dit blad 
printen.

Bij de ‘toelichting’ vindt u de nodige 

extra informatie. 

Zoals gezegd: 
blauwe knoppen: gegevens 

invoeren.
groene knoppen: gegevens 

bekijken.

Zoals gezegd: 
blauwe knoppen: gegevens 

invoeren.
groene knoppen: gegevens 

bekijken.

Het ‘printblad jaarkaart’ kunt u 

gebruiken om gegevens voor de 

‘jaarkaart absoluut’ in te vullen.

Het ‘printblad jaarkaart’ kunt u 

gebruiken om gegevens voor de 

‘jaarkaart absoluut’ in te vullen.
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Wanneer u de bladen print, kunt u 

dit blad als voorkant van het rapport 
gebruiken.

Wanneer u de bladen print, kunt u 

dit blad als voorkant van het rapport 
gebruiken.
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Onder de knop ‘toelichting’ leest u 

belangrijke informatie.

Onder de knop ‘toelichting’ leest u 

belangrijke informatie.
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Deze informatie is van belang als u 

werkt met Dle-testen.

Deze informatie is van belang als u 

werkt met Dle-testen.
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Het ‘printblad jaarkaart’ kunt u 
gebruiken om gegevens voor de 

‘jaarkaart absoluut’ in te vullen.

Maak voor alle groepen een uitdraai 
en vraag vervolgens aan de 

leerkrachten de gele vakken in te 
vullen.

Met de verkregen gegevens vult u 

de ‘jaarkaart absoluut’ in.

Het ‘printblad jaarkaart’ kunt u 
gebruiken om gegevens voor de 

‘jaarkaart absoluut’ in te vullen.

Maak voor alle groepen een uitdraai 
en vraag vervolgens aan de 

leerkrachten de gele vakken in te 
vullen.

Met de verkregen gegevens vult u 

de ‘jaarkaart absoluut’ in.
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Het blad dat de leerkrachten 
hebben ingevuld  (‘printblad 

jaarkaart’) wordt verwerkt op de 
kaart ‘jaarkaart absoluut’.

In de lichtgeel gekleurde vakjes 
kunnen gegevens ingevoerd 

worden.

Het blad dat de leerkrachten 
hebben ingevuld  (‘printblad 

jaarkaart’) wordt verwerkt op de 
kaart ‘jaarkaart absoluut’.

In de lichtgeel gekleurde vakjes 
kunnen gegevens ingevoerd 

worden.

Toetsgegevens van groep 7 en 8 

worden automatisch op dit blad 

weergegeven. Ook de verwijzing 
naar het VO komt automatisch op 

dit blad.

Toetsgegevens van groep 7 en 8 

worden automatisch op dit blad 

weergegeven. Ook de verwijzing 
naar het VO komt automatisch op 

dit blad.
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Op de ‘jaarkaart relatief’ wordt een 
overzicht in percentages gegeven.

Kleuren vakjes donkergeel dan kan 
dit een signaal zijn. 

Op de ‘jaarkaart relatief’ wordt een 
overzicht in percentages gegeven.

Kleuren vakjes donkergeel dan kan 
dit een signaal zijn. 



10

Met de knoppen bovenaan elk 
formulier klikt u snel naar een ander 

blad.

Met de knoppen bovenaan elk 
formulier klikt u snel naar een ander 

blad.

In de vakjes achter 1e afname / 2e

afname kunnen de groepsscores 
(aantal leerlingen met A,B,C,D,E 

niveau) ingevuld worden.

Grafieken en opbrengsten 
verschijnen automatisch.

In de vakjes achter 1e afname / 2e

afname kunnen de groepsscores 
(aantal leerlingen met A,B,C,D,E 

niveau) ingevuld worden.

Grafieken en opbrengsten 
verschijnen automatisch.

Wanneer de opbrengsten52% zijn 

betekent dit dat 52% van de 
leerlingen voldoende scoren en 

48% scoort onvoldoende.

Wanneer de opbrengsten52% zijn 

betekent dit dat 52% van de 
leerlingen voldoende scoren en 

48% scoort onvoldoende.

Behalve Cito scores kunnen op het 

blad van groep 2 ook de scores van 
het dyslexie protocol ingevuld 

worden (toetsen expertise centrum)
Grafieken verschijnen weer 

automatisch.

Behalve Cito scores kunnen op het 

blad van groep 2 ook de scores van 
het dyslexie protocol ingevuld 

worden (toetsen expertise centrum)
Grafieken verschijnen weer 

automatisch.

Wanneer u één groep 2 hebt vult u 
dit blad in. Per groep kunnen 

gegevens van drie subgroepen (2A, 
2B, 2C) ingevuld worden. De 

gegevens van alle groepen worden 

bij elkaar geteld in ‘totaal groep 2’

Wanneer u één groep 2 hebt vult u 
dit blad in. Per groep kunnen 

gegevens van drie subgroepen (2A, 
2B, 2C) ingevuld worden. De 

gegevens van alle groepen worden 

bij elkaar geteld in ‘totaal groep 2’
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Op dit formulier kunt u de Cito

scores van groep 1 en 2 
vergelijken.

Op dit formulier kunt u de Cito

scores van groep 1 en 2 
vergelijken.

De zwarte kadertjes laten de Cito

percentages zien: 
A – 25%, B – 25%, C – 25%, 

D – 15%, E – 10 % 

De zwarte kadertjes laten de Cito

percentages zien: 
A – 25%, B – 25%, C – 25%, 

D – 15%, E – 10 % 
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Door op ‘opm.’ (opmerkingen) te 
klikken verschijnt een blad met 

verdere informatie.

Door op ‘opm.’ (opmerkingen) te 
klikken verschijnt een blad met 

verdere informatie.

Klik op het vakje  ‘1e afname’ en 
selecteer de toets waarvan u de 

gegevens in wilt voeren

Klik op het vakje  ‘1e afname’ en 
selecteer de toets waarvan u de 

gegevens in wilt voeren

In het vakje onder C verschijnt het 

totale percentage van C,D,E.
Dus het percentage onvoldoendes.

In het vakje onder C verschijnt het 

totale percentage van C,D,E.
Dus het percentage onvoldoendes.

In het vakje onder A,B ziet u het 

percentage voldoendes.

In het vakje onder A,B ziet u het 

percentage voldoendes.

De zwarte kadertjes laten de Cito

percentages zien: 
A – 25%, B – 25%, C – 25%, 

D – 15%, E – 10 % 

De zwarte kadertjes laten de Cito

percentages zien: 
A – 25%, B – 25%, C – 25%, 

D – 15%, E – 10 % 

Een opbrengst van 60% betekent 

60% voldoende en 40% 
onvoldoende. 

Een opbrengst van 60% betekent 

60% voldoende en 40% 
onvoldoende. 

In de vakjes onder A,B,C,D,E kunt 

u scores invullen. Grafieken en 
opbrengsten verschijnen 

automatisch.

In de vakjes onder A,B,C,D,E kunt 

u scores invullen. Grafieken en 
opbrengsten verschijnen 

automatisch.

Dit is het blad van groep 4B. Klik op 
‘totaal groep 4’ en u ziet het 

overzicht van alle groepen 4 

Dit is het blad van groep 4B. Klik op 
‘totaal groep 4’ en u ziet het 

overzicht van alle groepen 4 
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Een voorbeeld van een totaal 
overzicht van de groepen 3 t/m 8 (in 

dit geval technisch lezen).

Een voorbeeld van een totaal 
overzicht van de groepen 3 t/m 8 (in 

dit geval technisch lezen).

Onderaan het blad de opbrengsten. 
Let ook op het gemiddelde.

Onderaan het blad de opbrengsten. 
Let ook op het gemiddelde.
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Belangrijke gegevens van de Cito

Entreetoets (groep 7) kunt u op dit 
blad noteren.

De percentielscores kunt u in de 
paarse vakjes invullen.

De rest verschijnt automatisch.

Belangrijke gegevens van de Cito

Entreetoets (groep 7) kunt u op dit 
blad noteren.

De percentielscores kunt u in de 
paarse vakjes invullen.

De rest verschijnt automatisch.

De gegevens worden ook 
automatisch weggeschreven naar 

de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’
en ‘jaarkaart relatief’.

De gegevens worden ook 
automatisch weggeschreven naar 

de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’
en ‘jaarkaart relatief’.
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Gegevens van de Drempeltest (test 

uitgeverij Boom) kunt u hier 
noteren.

De gegevens worden ook 
automatisch weggeschreven naar 

de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’

en ‘jaarkaart relatief’.

Gegevens van de Drempeltest (test 

uitgeverij Boom) kunt u hier 
noteren.

De gegevens worden ook 
automatisch weggeschreven naar 

de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’

en ‘jaarkaart relatief’.

Komt het gemiddelde onder de 6, 

dan kleurt het hokje oranje (een 
attentiesignaal).

Komt het gemiddelde onder de 6, 

dan kleurt het hokje oranje (een 
attentiesignaal).
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Gegevens van de eindtoets GPC 

kunt u hier noteren.
De gegevens worden ook 

automatisch weggeschreven naar 
de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’

en ‘jaarkaart relatief’.

Gegevens van de eindtoets GPC 

kunt u hier noteren.
De gegevens worden ook 

automatisch weggeschreven naar 
de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’

en ‘jaarkaart relatief’.



17

Het totaaloverzicht van de Cito

eindtoets (groep 8) krijgt u als u het 
landelijk gemiddelde en de scores 

van groep 8 invult.

De gegevens worden ook 
automatisch weggeschreven naar 

de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’
en ‘jaarkaart relatief’.

Het totaaloverzicht van de Cito

eindtoets (groep 8) krijgt u als u het 
landelijk gemiddelde en de scores 

van groep 8 invult.

De gegevens worden ook 
automatisch weggeschreven naar 

de formulieren  ‘jaarkaart absoluut’
en ‘jaarkaart relatief’.
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Dit formulier laat de opbrengsten 

zien van de Cito Entreetoets en de 

Cito Eindtoets.

Dit formulier laat de opbrengsten 

zien van de Cito Entreetoets en de 

Cito Eindtoets.
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Door de normscore van de NIO in 

te vullen verschijnt de bijbehorende 
grafiek.

Door de normscore van de NIO in 

te vullen verschijnt de bijbehorende 
grafiek.
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In de lichtgele vakken kunt u de 
aantalen leerlingen noteren die naar 

het voortgezet onderwijs gaan.

In de lichtgele vakken kunt u de 
aantalen leerlingen noteren die naar 

het voortgezet onderwijs gaan.
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Op het blad ‘samenvatting en 
conclusies’ verschijnen onderdelen 

die extra aandacht nodig hebben 

automatisch.

Op het blad ‘samenvatting en 
conclusies’ verschijnen onderdelen 

die extra aandacht nodig hebben 

automatisch.

In de omkaderde vakken kunt u uw 

opmerkingen noteren.

In de omkaderde vakken kunt u uw 

opmerkingen noteren.

Klik op een groene knop en u bent 

snel op het gevraagde formulier.

Klik op een groene knop en u bent 

snel op het gevraagde formulier.

Tenslotte kunt u in het vak 

‘conclusies’ uw beleid voor de 
komende periode noteren.

Tenslotte kunt u in het vak 

‘conclusies’ uw beleid voor de 
komende periode noteren.
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Klik op de knop ‘trendanalyse’ en u 

krijgt een totaal overzicht van de 
ingevulde formulieren

Klik op de knop ‘trendanalyse’ en u 

krijgt een totaal overzicht van de 
ingevulde formulieren
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Zijn de formulieren van drie jaren 

ingevuld dan krijgt u een goed beeld 

van de voldoende scores (A en B 
scores) van de afgelopen jaren.

Zijn de formulieren van drie jaren 

ingevuld dan krijgt u een goed beeld 

van de voldoende scores (A en B 
scores) van de afgelopen jaren.

Gemiddelde scores van de afgelopen 

jaren komen hier ook in beeld.

Gemiddelde scores van de afgelopen 

jaren komen hier ook in beeld.

De opbrengsten kunnen het beleid 
voor de komende jaren mede bepalen.

De opbrengsten kunnen het beleid 
voor de komende jaren mede bepalen.
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De gemiddelde score komt ook nog 

eens in een grafiek in beeld.

U ziet de gemiddelde score van niveau 
A-B-C-D-E

De gemiddelde score komt ook nog 

eens in een grafiek in beeld.

U ziet de gemiddelde score van niveau 
A-B-C-D-E
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